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ПОЛОЖЕНИЕ
об организации и порядке учета отдельных категорий несовершеннолетних обучающихся и организации с отдельными категориями несовершеннолетних индивидуально – профилактической работы

1. Общие положения
1.1. Настоящее положение об организации и порядке учета отдельных категорий несовершеннолетних обучающихся и организации с ними индивидуально – профилактической работы (далее – Положение) разработано в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (в действующей редакции), Федеральным законом №120 – ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних» (в действующей редакции), Федеральным законом от 24 июля 1998 г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» (в действующей редакции), письмом Министерства образования и науки Российской Федерации» №АК – 923/07 от 28 апреля 2016 года «О направлении методических рекомендаций», письмом Министерства просвещения Российской Федерации от 23 августа 2021 года №07 – 4715 «О направлении методических рекомендаций», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, регламентирующими вопросы обеспечения прав и законных интересов несовершеннолетних, профилактики их безнадзорности и правонарушений, определяет порядок организации учета отдельных категорий несовершеннолетних (далее – учет) и организации с ними индивидуально – профилактической работы в МАОУ «Средняя общеобразовательная школа №36» (далее - школа).
1.2. Настоящее положение регламентирует порядок организации и учета отдельных категорий несовершеннолетних обучающихся и организации с отдельными категориями несовершеннолетних индивидуально – профилактической работы.
1.3.  В Положении применяются следующие понятия:
- несовершеннолетний - лицо, не достигшее возраста восемнадцати лет;
- безнадзорный - несовершеннолетний, контроль за поведением которого отсутствует вследствие неисполнения или ненадлежащего исполнения обязанностей по его воспитанию, обучению и (или) содержанию со стороны родителей (законных представителей;
- беспризорный - безнадзорный, не имеющий места жительства и (или) места пребывания; несовершеннолетний, находящийся в социально опасном положении; лицо, которое вследствие безнадзорности или беспризорности находится в обстановке, представляющей опасность для его жизни или здоровья либо не отвечающей требованиям к его воспитанию или содержанию, либо совершает правонарушение или антиобщественные действия;
- антиобщественные действия - действия несовершеннолетнего, выражающиеся в систематическом употреблении наркотических средств, психотропных и (или) одурманивающих веществ, алкогольной и спиртосодержащей продукции, бродяжничеством или попрошайничеством, а также иные действия, нарушающие права и законные интересы других лиц;
- семья, находящаяся в социально опасном положении - семья, имеющая детей, находящихся в социально опасном положении, а также семья, где родители (законные представители) несовершеннолетних не исполняют своих обязанностей по их воспитанию, обучению и (или) содержанию и (или) отрицательно влияют на их поведение либо жестоко обращаются с ними;
- дети, находящиеся в трудной жизненной ситуации - дети, оставшиеся без попечения родителей; дети-инвалиды; дети с ограниченными возможностями здоровья, дети - жертвы вооруженных и межнациональных конфликтов, экологических и техногенных катастроф, стихийных бедствий; дети из семей беженцев и вынужденных переселенцев; дети, оказавшиеся в экстремальных условиях; дети - жертвы насилия; дети, нуждающиеся в особых условиях воспитания, обучения и требующие специального педагогического подхода, дети, проживающие в малообеспеченных семьях; дети с отклонениями в поведении; дети, жизнедеятельность которых объективно нарушена в результате сложившихся обстоятельств и которые не могут преодолеть данные обстоятельства самостоятельно или с помощью семьи.
- индивидуальная профилактическая работа - деятельность по своевременному выявлению несовершеннолетних и семей, находящихся в социально опасном положении, а также по их социально-педагогической реабилитации и (или) предупреждению совершения ими правонарушений и антиобщественных действий;
- профилактика безнадзорности, преступлений и правонарушений несовершеннолетних - система социальных, правовых, педагогических и иных мер, направленных на выявление и устранение причин и условий, способствующих безнадзорности, беспризорности, правонарушениям и антиобщественным действиям несовершеннолетних, осуществляемых в совокупности с индивидуальной профилактической работой с несовершеннолетними и семьями, находящимися в социально опасном положении.
1.4.	Основной целью учета отдельных категорий несовершеннолетних является формирование полной и достоверной информации о несовершеннолетних, подлежащих учету, обеспечение ею внутренних и внешних пользователей (на основании запроса), а также анализ и использование данной информации для принятия управленческих решений, направленных на организацию защиты прав и законных интересов несовершеннолетних и организацию работы по профилактике совершения ими правонарушений, устранение причин и условий, способствующих их безнадзорности и правонарушениям.
1.5. Основными задачами учета отдельных категорий несовершеннолетних в школе являются:
- предупреждение безнадзорности, беспризорности, притуплений, правонарушений и антиобщественных действий несовершеннолетних, выявление и устранение причин и условий, способствующих этому;
- обеспечение выявления несовершеннолетних, нуждающихся в оказании помощи, социально-педагогической реабилитации, организации с ними работы по предупреждению совершения ими правонарушений и (или) антиобщественных действий;
-систематизация информации о несовершеннолетних, подлежащих учету, необходимой для организации индивидуальной профилактической работы, деятельности по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних (далее - профилактика);
-обеспечение анализа информации о несовершеннолетних, подлежащих учету;
-определение оснований и приоритетных направлений плановой работы по профилактике и индивидуальной профилактической работе;
-обеспечение контроля и оценки эффективности деятельности по профилактике и индивидуальной профилактической работе.
Школа являются частью системы профилактики безнадзорности, преступлений и правонарушений несовершеннолетних.
Учет в школе несовершеннолетних обучающихся и семей, находящихся в социально опасном положении (далее - учет) - система индивидуальных профилактических мероприятий, осуществляемая школой в отношении несовершеннолетнего обучающегося и семей, находящихся в социально опасном положении, которая направлена на:
- оказание социально-психологической и педагогической помощи несовершеннолетним с ограниченными возможностями здоровья и (или) отклонениями в поведении либо несовершеннолетним, имеющим проблемы в обучении;

- выявление несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении, а также не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в школе, принятие мер по их воспитанию и получению ими общего образования;
- выявление семей, находящихся в социально опасном положении, и оказание им помощи в обучении и воспитании детей;
- организация работы по привлечению несовершеннолетних к занятиям по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программами различной направленности;
- осуществление мер по реализации программ и методик, направленных на формирование законопослушного поведения несовершеннолетних.
1.6. Основным требованием, предъявляемым к организации учета, является актуализация данных, определяющих количественный состав несовершеннолетних, а также качественные характеристики их статуса и проводимой с ними работы, формирование и использование данных учета осуществляется с соблюдением требований обеспечения конфиденциальности и защиты персональных данных.
1.7. Организация учета регламентируется настоящим Положением и обеспечивается (в том числе в части принятия решения о постановке на учет (снятии с учета) соответствующим коллегиальным органом (Советом профилактики).
1.8. Настоящее Положение утверждено с учетом мнения родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся – Школьного управляющего совета (протокол от 03.10.2022 №3) и общего собрания педагогических работников (протокол от 04.10.2022 №10).

2. Категории несовершеннолетних и семей, подлежащих учету
2.1. Постановка на учет носит профилактический характер и является основанием для организации профилактической работы с обучающимися и их родителями (законными представителями). Постановка на учет осуществляется по решению Совета профилактики школы.
2.2. Основанием для постановки на учет несовершеннолетних является:
- непосещение или систематические пропуски учебных занятий без уважительных причин (2 недели подряд или по совокупности 2 недели в течение 1 месяца); 
- систематическое неисполнение или нарушение Устава школы, Правил внутреннего распорядка учащихся, иных локальных актов школы; 
- причисление себя к неформальным объединениям и организациям антиобщественной направленности;
- имеющееся отклоняющееся поведение: агрессивность, жестокость, предрасположенность к суицидальному поведению (суицидальные попытки);
- подтвержденный факт вовлечения в криминальные субкультуры, а также выявленные признаки увлечения криминальными субкультурами.
В том числе соответствующие решения могут применять в отношении следующих категорий несовершеннолетних:
- безнадзорных или беспризорных; 
- проявляющих признаки девиантного, деструктивного поведения, аутоагрессии;
- совершивших антиобщественные действия (употребление алкогольной и спиртосодержащей продукции, употребление наркотических средств и (или) психотропных веществ либо других психоактивных веществ без назначения врача, занятия бродяжничеством или попрошайничеством, а также иные действия, нарушающие права и законные интересы других лиц);
- совершивших самовольные уходы из семей, школы.
На учет ставятся семьи, в которых родители (законные представители):
- не исполняют обязанностей по воспитанию, обучению и (или) содержанию своих детей;
- не исполняют прав и обязанностей родителей (законных представителей) по защите прав и интересов ребенка;
- злоупотребляют наркотиками, ПАВ и спиртными напитками;
- отрицательно влияют на поведение несовершеннолетних, вовлекают их в противоправные действия (преступления, бродяжничество, попрошайничество, распространения и употребления наркотиков, ПАВ, спиртных напитков т.д.);
- допускают в отношении своих детей жестокое обращение и различные формы насилия;
- создают обстановку, которая негативно влияет на психологическое состояние ребенка и его самочувствие;
- ограничены в родительских правах;
- родители-осужденные, имеющие условную меру наказания.
2.3. Постановка на профилактический учет в ПДН УМВД России по г. Тамбову и КДН и ЗП администрации города Тамбова Тамбовской области не является основанием для постановки на учет в школе, но является основанием для проведения с данной категорией несовершеннолетних индивидуальной профилактической работы (на основании информации ПДН УМВД России по г. Тамбову и КДН и ЗП администрации города Тамбова Тамбовской области, в соответствии с Законом №120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»).
Советом профилактики школы определяется перечень эффективных профилактических и реабилитационных мероприятий в отношении этой категории несовершеннолетних. Индивидуальная профилактическая работа с данной категорией несовершеннолетних, осуществляется во взаимодействии с иными органами системы профилактики согласно планам (программам) индивидуальной профилактической работы. 

3. Порядок учета несовершеннолетних
3.1. На заседании Совета профилактики рассматривается направленная ранее в Совет профилактики характеристика классного руководителя (социального педагога, педагога - психолога или иного педагогического работника школы) о необходимости учета несовершеннолетнего. По результатам рассмотрения характеристики может быть вынесено одно из следующих решений:
 - об учете несовершеннолетнего и организации с ним индивидуальной профилактической работы, направленной на устранение причин, послуживших его основанием;
 - о нецелесообразности учета несовершеннолетнего;
 - о нецелесообразности учета несовершеннолетнего и об организации контроля за его поведением со стороны классного руководителя, иного педагога школы.
3.2. Решение о постановке на учет (либо о нецелесообразности учета) оформляется в виде протокола и доводится до сведения родителей (законных представителей) несовершеннолетнего под роспись.
3.3. В случае принятия решения о постановке несовершеннолетнего на учет и организации с ним индивидуальной профилактической работы, направленной на устранение причин, послуживших его основанием, информация о несовершеннолетнем, подлежащем учету, вносится в банк данных школы. (Приложение 1)
3.4. В отношении всех категорий несовершеннолетних, подлежащих учету в школе, а также несовершеннолетних, в отношении которых проводится индивидуальная профилактическая работа, социальным педагогом заводится (и ведется в последствии) карта учета, ведется индивидуальное психолого-педагогическое и профилактическое сопровождение обучающегося.
3.5. Индивидуальная профилактическая работа проводится согласно планам/программам и иным документам индивидуального планирования работы в отношении несовершеннолетнего. По инициативе школы также в индивидуальной профилактической работе могут участвовать иные органы и учреждения системы профилактики.
3.6. В отношении всех категорий несовершеннолетних, состоящих на учете в ПДН, ВШУ и семей, состоящих в городском банке данных СОП организуется индивидуально профилактическая работа. (Формы учета: Приложение 2, Приложение 3). 
Общий пакет документов следующий:
- документы, содержащие сведения, послужившие основанием для учета несовершеннолетнего;
- сведения о личных данных несовершеннолетнего;
- акт обследования жилищно-бытовых условий жизни несовершеннолетнего;
- характеристика несовершеннолетнего от классного руководителя, 
- сведения о динамике успеваемости несовершеннолетнего в течение учебного периода;
- сведения о пропусках учебных занятий обучающимся в течение учебного периода (с указанием причин отсутствия);
- сведения о проведении индивидуальной профилактической работы с несовершеннолетним и его семьей;
- планы, программы и иные документы индивидуального планирования работы в отношении несовершеннолетнего;
- результаты диагностик, анкетирования, тестирования несовершеннолетнего; 
- рекомендации педагога-психолога классному руководителю, социальному
педагогу, педагогам по работе с несовершеннолетним;
- отчеты и иные документы, социально-психологической службы и классного руководителя о проводимой с несовершеннолетней работы;
- сведения об организации воспитательной работы, общественно-полезной, культурно-досуговой деятельности, кружковой занятости несовершеннолетнего в ОО, организациях дополнительного образования и иных, участии в деятельности детских и молодежных общественных организациях, движениях, ученическом самоуправлении;
- сведения об оказании в рамках межведомственного взаимодействия различных видов помощи несовершеннолетнему органами и учреждениями системы профилактики (при наличии);
- сведения     о     принятых   решениях, примененных    мерах      воздействия в отношении несовершеннолетнего по итогам рассмотрения материалов на заседаниях территориальной (муниципальной) комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав;
- документы, свидетельствующие о возможности снятия обучающегося с учета в  ОО (ходатайства о снятии с учета);
- иные документы необходимые для организации работы с несовершеннолетним.

Контроль за ведением учета, оценка эффективности деятельности по профилактике, индивидуальной профилактической работе осуществляется заместителем директора школы, на которого возложены указанные обязанности.
3.7. Постановка семьи на учет осуществляется по решению Совета профилактики школы с учетом информации, поступившей из органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, или совместного представления заместителя директора по воспитательной работе, социального педагога и классного руководителя. На каждую семью, состоящую на учете, социальным педагогом совместно с классным руководителем оформляются информационная карточка семьи, находящейся в социально опасном положении, акт обследования жилищно-бытовых условий.

4. Основания прекращения учета и индивидуальной профилактической работы с отдельными категориями несовершеннолетних
4.1. Основаниями прекращения учета несовершеннолетних обучающихся в школе являются:
- прекращение образовательных отношений между несовершеннолетним и школой; 
- устранение причин и условий, ставших основаниями для учета, положительная динамика поведения, в связи с улучшением ситуации.
4.2. Учет прекращается по мотивированному представлению социального педагога, классного руководителя, педагога - психолога или иного педагогического работника, направленному в Совет профилактики, которое подлежит рассмотрению в возможно короткие сроки (не более пяти рабочих дней с момента поступления). Для принятия решения о прекращении учета представляются следующие документы:
- информация социального педагога, педагога – психолога и классного руководителя о выполнении плана индивидуальной профилактической работы с несовершеннолетним;
- характеристика несовершеннолетнего от классного руководителя;
- при необходимости, акт обследования жилищно-бытовых условий семьи.
По результатам рассмотрения указанного представления может быть вынесено одно из следующих решений: 
 - о прекращении учета;
 - о прекращении учета и об организации контроля за поведением несовершеннолетнего со стороны его классного руководителя, иного педагога школы;
 - об отказе в прекращении учета.
4.3. Решение о прекращении учета (либо об отказе в прекращении учета) оформляется в виде протокола и доводится до сведения родителей (законных представителей) несовершеннолетнего под роспись.

5. Ответственность и контроль ведения учета обучающихся и
семей, находящихся в социально опасном положении
5.1. Ответственность за организацию и порядок учета отдельных категорий несовершеннолетних обучающихся и организацию с отдельными категориями несовершеннолетних индивидуально – профилактической работы, оформление соответствующей документации, а также за взаимодействие с другими органами и учреждениями системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних возлагается приказом директора школы, на заместителя директора, социального педагога и классного руководителя.
5.2. Ответственный за организацию и порядок учета отдельных категорий несовершеннолетних обучающихся анализирует условия и причины возникновения негативных проявлений среди обучающихся и определяет меры по их устранению.
5.3. Контроль за качеством исполнения проводимой работы возлагается на директора школы. 

Приложение №1
1. Журнал учета 
Журнал учёта
отдельных категорий несовершеннолетних обучающихся,
в отношении которых проводится
индивидуальная профилактическая работа в ххх-ххх учебном году

	№
	ФИО
	Класс
	Дата постановки на учёт
	Причина постановки на учёт
	Дата снятия с учёта
	Основание для снятия с учёта

	


	
	
	
	
	
	







Приложение № 2


Список учащихся МАОУ СОШ №____, состоящих на учете в ПДН,
на ____.____.20___

	№ п/п
	ФИО, дата рождения
	Класс
	Досуговая занятость (наименование кружка/секции, ОО)
	Домашний адрес
	Дата совершения правонарушения, состав
	Дата постановки на учет
	Дата снятия с учета

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



Директор МАОУ СОШ №___       ______________(ФИО)
МП


Список учащихся МАОУ СОШ №____, состоящих на ВШУ (без учета детей, состоящих на учете в ПДН),
на ____.____.20___
	№ п/п
	ФИО, дата рождения
	Класс
	Досуговая занятость (наименование кружка/секции, ОО)
	Домашний адрес
	Дата совершения правонарушения, состав
	Дата постановки на учет
	Дата снятия с учета

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



Директор МАОУ СОШ №___       ______________(ФИО)
МП


Список учащихся МАОУ СОШ №____, проживающих в семьях, находящихся в социально опасном положении
 (без учета детей, состоящих на учете в ПДН), на ____.____.20___

	№ п/п
	ФИО, дата рождения
	Класс
	Досуговая занятость (наименование кружка/секции, ОО)
	Домашний адрес
	Причина постановки семьи на учет
	Дата постановки на учет
	Дата снятия с учета

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



Директор МАОУ СОШ №___       ______________(ФИО)
МП

Список учащихся МАОУ СОШ №____, не посещающих или систематически пропускающих
 по неуважительным причинам занятия, на ____.____.20___

	№ п/п
	ФИО, дата рождения
	Класс
	Досуговая занятость (наименование кружка/секции, ОО)
	Домашний адрес
	Пропущено занятий по неуважительным причинам (за отчетный месяц)
	Вид учета (ПДН, ВШУ, СОП), дата постановки на учет по причине пропусков занятий
	Дата снятия с учета

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



Директор МАОУ СОШ №___       ______________(ФИО)
МП


Сведения о неблагополучных семьях, 
состоящих на ВШУ МАОУ СОШ №____, (без учета семей, состоящих в социально опасном положении), 
на ____.____.20___

	№ п/п
	ФИО, дата рождения
	Класс
	Досуговая занятость (наименование кружка/секции, ОО)
	Домашний адрес
	Причина постановки семьи на учет
	Дата постановки на учет
	Дата снятия с учета

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



Директор МАОУ СОШ №___       ______________(ФИО)
МП









Приложение №3

2. Перечень документов наблюдательного дела учащегося, состоящего на учете в ПДН и ВШУ
2.1.  Обложка
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Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение 
"Средняя общеобразовательная школа №36"


ФИО учащегося

Индивидуальная программа
профилактической работы 
с учащимся, состоящим на 
профилактическом учёте
 (ПДН, ВШУ,СОП) 













социальный педагог:
ФИО



2.2. Документы, содержащие сведения, послужившие основанием для	учета несовершеннолетнего: докладные, представление о постановке учащегося на ВШУ

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ
о необходимости учета несовершеннолетнего
Фамилия, имя, отчество несовершеннолетнего 	
,________________________обучающегося______________________ 
(число, месяц, год рождения)	(наименование класса (группы)

проживающего по адресу:   	
(указывается адрес регистрации несовершеннолетнего по месту проживания или пребывания, а также адрес фактического проживания несовершеннолетнего) прошу учесть, как нуждающегося в реализации в отношении него системы социальных, правовых, педагогических и иных мер, направленных на выявление и устранение причин и условий, способствующих безнадзорности, совершению правонарушений и антиобщественных действий несовершеннолетним, на его социально-педагогическую реабилитацию на основании
 	.
(указать соответствующий подпункт пункта 2.1 Примерного положения)
Наличие обстоятельств, являющихся	основанием	для	учета несовершеннолетнего, подтверждается следующим: 				

        (указываются документы, содержащие данные об обстоятельствах, указанных как основание для    учета, описываются деяния (действия/бездействия) несовершеннолетнего и иные факты, подтверждающие обстоятельства,указанные как основания для учета)
Сведения о родителях (законных представителях) несовершеннолетнего: 	

«_	»_	20	г.


(должность)	(подпись)	(И.О. Фамилия)

2.3. Характеристика несовершеннолетнего от классного руководителя;
2.4. Акт обследования жилищно-бытовых условий жизни несовершеннолетнего;
АКТ
обследования жилищно-бытовых и семейных условий
от "____"   _____________       20 ____   года.
Несовершеннолетнего(ней)(них)________________________________________________________________________________________________________                 __________________________________________________________________
Дата рождения  ______________________  Класс________________________
Проживающего(щей) по адресу:______________________________________________________________________________________________________________________________
В присутствии  ____________________________________________________
Проведено  обследование   жилищно-бытовых и  семейных условий подростка
Время проведения обследования: с ___час ___ мин.     до ___час ___ мин 
Обследованием установлено, что семья состоит из      __________________________________________________________________
Мать______________________________________________________________
Отец______________________________________________________________
Другие члены семьи  _________________________________________________________________
Заключение комиссии:  _________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Комиссия в составе:_________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________
2.5. Сведения о динамике успеваемости несовершеннолетнего в течение учебного периода (сведения из электронного журнала образовательной организации);
2.6. Сведения о пропусках учебных занятий обучающимся в течение учебного периода с указанием причин отсутствия (сведения из электронного журнала образовательной организации);
2.7. Планы, программы и иные документы индивидуального планирования работы в отношении несовершеннолетнего;

Индивидуальный план работы с учащимся, состоящими                                      на различных видах профилактического учёта  
 
Учащийся __________________________________________________________________
Мать: __________________________________________________________________
Отец: __________________________________________________________________
Другие члены __________________________________________________________________
Адрес: __________________________________________________________________

	
	Содержание деятельности
	Сроки

	
	
	План
	Фактически

	
	Изучение семьи: 
- собеседование с классным руководителем;
Наблюдение за ребенком
	В течение года
 
	






	
	Обследование жилищно-бытовых условий, посещения на дому
	В течение года 
	

	
	Учет успеваемости  на конец четверти
	Ежедневно и на конец четверти
	



	
	Вовлечение  во внеурочную деятельность
	В течение года


	



	
	Участие ребенка в общешкольных мероприятиях

	
В течение года


	


	
	Консультации для родителей

	В течение года
	


	
	Беседы с ребенком по проблемам дисциплины, успеваемости и посещаемости 

	В течение года 
	



	
	Межведомственное взаимодействие

	
	Обсуждение на Совете профилактики
	По мере необходи-мости 
	

	
	КДН


	По мере необходимости 
	

	
	ПДН


	
	

	
	УМВД


	
	

	
	Центр психолого-педагогической реабилитации и коррекции

	
	

	
	Опека


	
	




КАРТА
индивидуального сопровождения обучающегося

	ФАМИЛИЯ, ИМЯ. ОТЧЕСТВО 

__________________________________


ДАТА РОЖДЕНИЯ

____________________________________
	 Адрес регистрации:


Фактический адрес:


Домашний телефон:




КАРТА ИНДИВИДУАЛЬНОГО СОПРОВОЖДЕНИЯ  РЕБЕНКА

Сведения о семье

Мать _____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

(Ф.И.О. , образование, место работы, должность, рабочий, сотовый телефон) 

Отец ____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

(Ф.И.О., образование, место работы, должность, рабочий, сотовый телефон) 

Количество детей в семье, их возраст______________________________________________________________

Имел ли место распад семьи? Да/нет 

^ Состав семьи:
Мачеха
Отчим
Бабушка
Дедушка
Брат
Сестра
 Жилищные условия:

	Отдельная квартира
	Коммунальн. квартира
	Съемная квартира
	Своя комната у ребенка

	
	
	
	


Сведения о ребенке
Увлечение

Состояние здоровья

Наличие хронических заболеваний ____________________________________________________________________


У каких специалистов состоит на учете _____________________________________________________________________

Индивидуальные особенности ребенка

Настроение: устойчивое неустойчивое (легко меняется от незначительных причин) Преобладает: хорошее / плохое

Поведение: спокойное, часто бывает вспыльчивым, часто бывает капризным. При раздражении: теряет самоконтроль, кричит, топает ногами, может нагрубить драчлив. После обиды: успокаивается быстро, долго не может успокоиться повышенная обидчивость

Другие проблемы поведения: __________________________________________

Успешность в обучении

	Учебный год, класс
	Успеваемость
	Любимые предметы
	Слабо успевает по предметам
	Классный руководитель

	
	



	
	
	

	
	



	
	
	

	
	



	
	
	

	
	



	
	
	




Проблемы

	Учебный год
	Семей-ные
	Поведе-ние
	Эмоцио-нальные
	Кризис. ситуа-ция
	Здоровье
	Учебные
	Адапта-ционные

	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	




СОДЕРЖАНИЕ КАРТЫ
1. Рекомендации медицинского работника
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2. Работа педагога-психолога.
Личностные (характерологические) особенности, особенности общения и статус в классном коллективе.

	Дата
	Выявленные особенности
	Рекомендации

	
	
	

	
	
	

	
	
	



2.8. Результаты диагностик, анкетирования, тестирования несовершеннолетнего; 
2.9. Сведения об организации воспитательной работы, общественно-полезной, культурно-досуговой деятельности, кружковой занятости несовершеннолетнего в ОО, организациях дополнительного образования и иных, участии в деятельности детских и молодежных общественных организациях, движениях, ученическом самоуправлении;
2.10. Сведения об оказании в рамках межведомственного взаимодействия различных видов помощи несовершеннолетнему органами и учреждениями системы профилактики (при наличии);
2.11. Сведения     о     принятых   решениях, примененных    мерах      воздействия в отношении несовершеннолетнего по итогам рассмотрения материалов на заседаниях территориальной (муниципальной) комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав;
2.12. Документы, свидетельствующие о возможности снятия обучающегося с учета в  ОО (представление о снятии с учета)
ПРЕДСТАВЛЕНИЕ
о необходимости прекращения учета несовершеннолетнего

Прошу прекратить учет  	
Фамилия, имя, отчество несовершеннолетнего ________________________________________________________________________________________________________________________ 	, обучающегося___________________________________	,
(число, месяц, год рождения)                                                      (наименование класса (группы)

проживающего по адресу _______________________________________________________,
(указывается адрес регистрации несовершеннолетнего по месту проживания или пребывания, а также адрес фактического проживания несовершеннолетнего)

как нуждающегося в реализации в отношении него системы социальных, правовых, педагогических и иных мер, направленных на выявление и устранение причин и условий, способствующих безнадзорности, совершению правонарушений и антиобщественных действий несовершеннолетним и (или) в социально-педагогической реабилитации на основании
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 	____
(указать соответствующий подпункт пункта 5.1 Примерного положения)
Наличие	обстоятельств,	являющихся	основанием	для прекращения	учета несовершеннолетнего, подтверждается следующим:



 (указываются документы, содержащие данные об обстоятельствах, указанных как основание для прекращения учета, описываются деяния (действия/бездействия) несовершеннолетнего и иные факты, подтверждающие обстоятельства, указанные как основания для прекращения учета)


«_         »	20   г.



(должность)	(подпись)	(И.О. Фамилия)




Приложение №4

3. Перечень документов по работе с семьей, состоящей в городском банке данных семей, находящихся в СОП
      3.1.  Обложка
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Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение 
"Средняя общеобразовательная школа №36"


[bookmark: _GoBack]ФИО учащегося

Индивидуальная программа
профилактической работы 
с учащимся, состоящим на 
профилактическом учёте
 (ПДН, ВШУ, СОП) 










социальный педагог:
ФИО




3.2. Характеристика несовершеннолетнего и семьи от классного руководителя;
3.3. Акт обследования жилищно-бытовых условий жизни семьи несовершеннолетнего;
ПРЕДСТАВЛЕНИЕ
о необходимости учета несовершеннолетнего
Фамилия, имя, отчество несовершеннолетнего 	
,________________________обучающегося______________________ 
(число, месяц, год рождения)	(наименование класса (группы)

проживающего по адресу:   	
(указывается адрес регистрации несовершеннолетнего по месту проживания или пребывания, а также адрес фактического проживания несовершеннолетнего) прошу учесть, как нуждающегося в реализации в отношении него системы социальных, правовых, педагогических и иных мер, направленных на выявление и устранение причин и условий, способствующих безнадзорности, совершению правонарушений и антиобщественных действий несовершеннолетним, на его социально-педагогическую реабилитацию на основании
 	.
(указать соответствующий подпункт пункта 2.1 Примерного положения)
Наличие обстоятельств, являющихся	основанием	для	учета несовершеннолетнего, подтверждается следующим: 				

        (указываются документы, содержащие данные об обстоятельствах, указанных как основание для    учета, описываются деяния (действия/бездействия) несовершеннолетнего и иные факты, подтверждающие обстоятельства,указанные как основания для учета)
Сведения о родителях (законных представителях) несовершеннолетнего: 	

«_	»_	20	г.


(должность)	(подпись)	(И.О. Фамилия)

2.3. Характеристика несовершеннолетнего от классного руководителя;
2.4. Акт обследования жилищно-бытовых условий жизни несовершеннолетнего;
АКТ
обследования жилищно-бытовых и семейных условий
от "____"   _____________       20 ____   года.
Несовершеннолетнего(ней)(них)________________________________________________________________________________________________________                 __________________________________________________________________
Дата рождения  ______________________  Класс________________________
Проживающего(щей) по адресу:______________________________________________________________________________________________________________________________
В присутствии  ____________________________________________________
Проведено  обследование   жилищно-бытовых и  семейных условий подростка
Время проведения обследования: с ___час ___ мин.     до ___час ___ мин 
Обследованием установлено, что семья состоит из      __________________________________________________________________
Мать______________________________________________________________
Отец______________________________________________________________
Другие члены семьи  _________________________________________________________________
Заключение комиссии:  _________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Комиссия в составе:_________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________
2.5. Сведения о динамике успеваемости несовершеннолетнего в течение учебного периода (сведения из электронного журнала образовательной организации);
2.6. Сведения о пропусках учебных занятий обучающимся в течение учебного периода с указанием причин отсутствия (сведения из электронного журнала образовательной организации);
2.7. Планы, программы и иные документы индивидуального планирования работы в отношении несовершеннолетнего;

Индивидуальный план работы с учащимся, состоящими                                      на различных видах профилактического учёта  
 
Учащийся __________________________________________________________________
Мать: __________________________________________________________________
Отец: __________________________________________________________________
Другие члены __________________________________________________________________
Адрес: __________________________________________________________________

	
	Содержание деятельности
	Сроки

	
	
	План
	Фактически

	
	Изучение семьи: 
- собеседование с классным руководителем;
Наблюдение за ребенком
	В течение года
 
	






	
	Обследование жилищно-бытовых условий, посещения на дому
	В течение года 
	

	
	Учет успеваемости  на конец четверти
	Ежедневно и на конец четверти
	



	
	Вовлечение  во внеурочную деятельность
	В течение года


	



	
	Участие ребенка в общешкольных мероприятиях

	
В течение года


	


	
	Консультации для родителей

	В течение года
	


	
	Беседы с ребенком по проблемам дисциплины, успеваемости и посещаемости 

	В течение года 
	



	
	Межведомственное взаимодействие

	
	Обсуждение на Совете профилактики
	По мере необходи-мости 
	

	
	КДН


	По мере необходимости 
	

	
	ПДН


	
	

	
	УМВД


	
	

	
	Центр психолого-педагогической реабилитации и коррекции

	
	

	
	Опека


	
	




КАРТА
индивидуального сопровождения обучающегося

	ФАМИЛИЯ, ИМЯ. ОТЧЕСТВО 

__________________________________


ДАТА РОЖДЕНИЯ

____________________________________
	 Адрес регистрации:


Фактический адрес:


Домашний телефон:




КАРТА ИНДИВИДУАЛЬНОГО СОПРОВОЖДЕНИЯ  РЕБЕНКА

Сведения о семье

Мать _____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

(Ф.И.О. , образование, место работы, должность, рабочий, сотовый телефон) 

Отец ____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

(Ф.И.О., образование, место работы, должность, рабочий, сотовый телефон) 

Количество детей в семье, их возраст______________________________________________________________

Имел ли место распад семьи? Да/нет 

^ Состав семьи:
Мачеха
Отчим
Бабушка
Дедушка
Брат
Сестра
 Жилищные условия:

	Отдельная квартира
	Коммунальн. квартира
	Съемная квартира
	Своя комната у ребенка

	
	
	
	


Сведения о ребенке
Увлечение

Состояние здоровья

Наличие хронических заболеваний ____________________________________________________________________


У каких специалистов состоит на учете _____________________________________________________________________

Индивидуальные особенности ребенка

Настроение: устойчивое неустойчивое (легко меняется от незначительных причин) Преобладает: хорошее / плохое

Поведение: спокойное, часто бывает вспыльчивым, часто бывает капризным. При раздражении: теряет самоконтроль, кричит, топает ногами, может нагрубить драчлив. После обиды: успокаивается быстро, долго не может успокоиться повышенная обидчивость

Другие проблемы поведения: __________________________________________

Успешность в обучении

	Учебный год, класс
	Успеваемость
	Любимые предметы
	Слабо успевает по предметам
	Классный руководитель

	
	



	
	
	

	
	



	
	
	

	
	



	
	
	

	
	



	
	
	




Проблемы

	Учебный год
	Семей-ные
	Поведе-ние
	Эмоцио-нальные
	Кризис. ситуа-ция
	Здоровье
	Учебные
	Адапта-ционные

	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	




СОДЕРЖАНИЕ КАРТЫ
3. Рекомендации медицинского работника
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
4. Работа педагога-психолога.
Личностные (характерологические) особенности, особенности общения и статус в классном коллективе.

	Дата
	Выявленные особенности
	Рекомендации

	
	
	

	
	
	

	
	
	



2.8. Результаты диагностик, анкетирования, тестирования несовершеннолетнего; 
2.9. Сведения об организации воспитательной работы, общественно-полезной, культурно-досуговой деятельности, кружковой занятости несовершеннолетнего в ОО, организациях дополнительного образования и иных, участии в деятельности детских и молодежных общественных организациях, движениях, ученическом самоуправлении;
2.10. Сведения об оказании в рамках межведомственного взаимодействия различных видов помощи несовершеннолетнему органами и учреждениями системы профилактики (при наличии);
2.11. Сведения     о     принятых   решениях, примененных    мерах      воздействия в отношении несовершеннолетнего по итогам рассмотрения материалов на заседаниях территориальной (муниципальной) комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав;
2.12. Документы, свидетельствующие о возможности снятия обучающегося с учета в  ОО (представление о снятии с учета)
ПРЕДСТАВЛЕНИЕ
о необходимости прекращения учета несовершеннолетнего

Прошу прекратить учет  	
Фамилия, имя, отчество несовершеннолетнего ________________________________________________________________________________________________________________________ 	, обучающегося___________________________________	,
(число, месяц, год рождения)                                                      (наименование класса (группы)

проживающего по адресу _______________________________________________________,
(указывается адрес регистрации несовершеннолетнего по месту проживания или пребывания, а также адрес фактического проживания несовершеннолетнего)

как нуждающегося в реализации в отношении него системы социальных, правовых, педагогических и иных мер, направленных на выявление и устранение причин и условий, способствующих безнадзорности, совершению правонарушений и антиобщественных действий несовершеннолетним и (или) в социально-педагогической реабилитации на основании
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 	____
(указать соответствующий подпункт пункта 5.1 Примерного положения)
Наличие	обстоятельств,	являющихся	основанием	для прекращения	учета несовершеннолетнего, подтверждается следующим:



 (указываются документы, содержащие данные об обстоятельствах, указанных как основание для прекращения учета, описываются деяния (действия/бездействия) несовершеннолетнего и иные факты, подтверждающие обстоятельства, указанные как основания для прекращения учета)


«_         »	20   г.



(должность)	(подпись)	(И.О. Фамилия)

3.7. Результаты диагностик, анкетирования, тестирования несовершеннолетнего; 
3.8. Сведения об организации воспитательной работы, общественно-полезной, культурно-досуговой деятельности, кружковой занятости несовершеннолетнего в ОО, организациях дополнительного образования и иных, участии в деятельности детских и молодежных общественных организациях, движениях, ученическом самоуправлении;
3.9. Сведения об оказании в рамках межведомственного взаимодействия различных видов помощи несовершеннолетнему органами и учреждениями системы профилактики (при наличии);
3.10. Сведения     о     принятых   решениях, примененных    мерах      воздействия в отношении несовершеннолетнего по итогам рассмотрения материалов на заседаниях территориальной (муниципальной) комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав;










1. Обложка
- документы, содержащие сведения, послужившие основанием для	учета несовершеннолетнего;
- сведения о личных данных несовершеннолетнего;
- акт обследования жилищно-бытовых условий жизни несовершеннолетнего;
- характеристика несовершеннолетнего от классного руководителя, 
- сведения о динамике успеваемости несовершеннолетнего в течение учебного периода;
- сведения о пропусках учебных занятий обучающимся в течение учебного периода (с указанием причин отсутствия);
- сведения    о     проведении     индивидуальной      профилактической     работы с несовершеннолетним и его семьей;
- планы, программы и иные документы индивидуального планирования работы в отношении несовершеннолетнего;
- результаты диагностик, анкетирования, тестирования несовершеннолетнего; 
- рекомендации педагога-психолога классному руководителю, социальному
педагогу, педагогам по работе с несовершеннолетним;
- отчеты и иные документы, социально-психологической службы и классного руководителя о проводимой с несовершеннолетней работы;
- сведения об организации воспитательной работы, общественно-полезной, культурно-досуговой деятельности, кружковой занятости несовершеннолетнего в ОО, организациях дополнительного образования и иных, участии в деятельности детских и молодежных общественных организациях, движениях, ученическом самоуправлении;
- сведения об оказании в рамках межведомственного взаимодействия различных видов помощи несовершеннолетнему органами и учреждениями системы профилактики (при наличии);
- сведения     о     принятых   решениях, примененных    мерах      воздействия в отношении несовершеннолетнего по итогам рассмотрения материалов на заседаниях территориальной (муниципальной) комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав;
- документы, свидетельствующие о возможности снятия обучающегося с учета в  ОО (ходатайства о снятии с учета);
- иные документы необходимые для организации работы с несовершеннолетним.
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